Service civique en Production / Administration

ASSOCIATION PELPASS ET COMPAGNIE

Type de mission : Production et administration du spectacle vivant.
Contrat : Service civique de 9 mois.

Horaires : 24h [ semaine.

Dates : 01 mars au Ol décembre 2024.

Profil recherché:

- Connaissances de la vie associative.

- Aisance dans lacommunication avec des partenaires extérieurs.

- Bonne organisation.

- Bonne connaissance de l'outil Excel.

- Capacité de synthése.

- Autonomie.

- Al'aise dans le travail d'équipe.

- Attrait pour le spectacle vivant, recherche de professionnalisation dans ce milieu.

Description des missions :

Le service civique s'articulera autour de la saison artistique 2024 du l'association Pelpass : le Pelpass Festival
en mai 2024, les concerts ponctuels tout au long de I'année. Les missions permettront au volontaire de
participer et découvrir le fonctionnement global de I'association.

Les missions administratives :

Aux cotés de I'administratrice de l'association le.a service civique prendra en main divers outils de gestion
administrative et comptable.
- Le.a service civique sera mobilisé.e sur la rédaction de certaines demandes subventions et des
bilans correspondants, aux c6tés du responsable administratif de I'association.
- Découverte et aide 3 la gestion administrative de I'association : suivit des contrats, des
embauches, de la politique d'emploi.
- Déclarations SACEM et CNM.
- Mise en place du suivi de billetterie.



Les missions de production:

Aux cotés de la chargé de production de I'association le.a service civique découvrira des missions de régie

artistique et bénévole.
- Elaboration des feuilles de route et prise de contact avec les groupes accueilli au Pelpass Festival.

- Elaboration et mise en page des fiches mission pour les différents postes bénévoles.
- Découverte dulogiciel de gestion des bénévoles.
- Communication et accompagnement des bénévoles.

Les missions croisées :

Les actions de Pelpass ne se résument pas qu’a la diffusion artistique, ainsi le.a service civique pourra s'iel le
souhaite prendre part a des missions transversales qui sont également caractéristique cle I'association.

- Réflexion autour de pole radio de I'association Pelpass (moment de formation au média
radiophonigue, construction des émissions avec les bénévoles...)
- Prise en main d'actions de médiation et de partenariats. Organisation de jeux concours, de visites

du site du festival.
- Initiation et formation a la technique de la scéne, son et lumiére.

Modalité de candidature:

Merci d'envoyer lettre de motivation et CV al'adresse mail suivante : anais@pelpass.net.


mailto:anais@pelpass.net

